2022年固定资产、低值耐用资产清查盘点操作指南
固定资产清查盘点采用线上方式进行，网站入口为“苏州大学国有资产管理服务平台”（http://zcpt.gzc.suda.edu.cn）。
首先教职工通过学校统一身份认证方式登录平台，按以下图标方式进入《资产盘点》系统。 
1. 资产保管人使用统一身份认证登录《国有资产管理服务平台》
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2. 进入《资产盘点》系统
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在“盘点管理—清查盘点”栏目导出并打印资产清单，保管人根据资产清单，与所保管、使用和管理的资产实物逐一进行账物核对，确认资产使用状态（正常用、拟报废、闲置、拟报损、盘盈）。
3. 按：盘点管理----清查盘点----导出资产明细
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实物在且正常使用的，在“使用状态”一栏选择“正常用”；实物在但闲置不用的，在“使用状态”一栏选择“闲置”；实物在且符合报废条件的，在“使用状态”一栏选择“拟报废”，根据实际情况点击“保存并提交”按钮完成清查盘点工作。
4. 按：盘点管理----清查盘点----单个资产下拉菜单选择使用状态----保存并提交
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注意事项：1. 盘点必须由系统保管人自行登录系统进行，保管人盘点过的资产学院管理员才能进行复核；
             2. 此次清查盘点包括保管人名下：固定资产、无形资产及低值耐用资产；
          3. 单个资产净值不为0的未到使用年限，盘点状态暂时不能选择拟报废；
            4. 资产使用状态选择（闲置）的资产，应移交学院统一调剂使用；
            5. 资产使用状态选择拟报损（盘亏）保管人需提交资产丢失、损毁纸质情况说明、并根据学校国有资产管理相关文件进行赔偿。
